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REGOLAMENTO INTERNO CONVITTO 
 

Art. 1  

Ogni studentessa si impegna a mantenere un comportamento coerente con le linee dell’Istituto di Cultura e di Lingue 

Marcelline. 

 

Art. 2 

Ogni studentessa ha la responsabilità di dare il proprio contributo di presenza e collaborazione nei vari momenti della 

vita del convitto. 

 

Art. 3 

La studentessa è tenuta a rendere conto alla responsabile ed agli educatori sia del suo comportamento a scuola e nel 

convitto, sia del suo proprio rendimento scolastico. Rendimento e condotta saranno attentamente monitorati e le 

osservazioni saranno confrontate durante le riunioni periodiche fra la responsabile e le educatrici.   

La Direzione e gli educatori terranno informata la famiglia sul comportamento di cui sopra attraverso i canali e le 

modalità comunicate all’inizio dell’anno.  

 

Art. 4  

La studentessa è tenuta ad osservare le indicazioni degli educatori, a rispettare le regole di convivenza civile, nonché 

ad assumere un comportamento educato e corretto verso tutti. 

 

Art. 5  

Qualsiasi assenza o ritardo va comunicata tempestivamente alla persona responsabile (la Superiora o la persona 

incaricata del piano). 

 

Art. 6 

Nei luoghi comuni è richiesta una condotta in sintonia con le caratteristiche del convitto, che non è un albergo, ma 

una casa religiosa per studenti, ben identificata da un certo tipo di comportamento e di rapporti, al fine di creare per 

tutte le studentesse un ambiente sereno, adatto allo studio. 

 

RAPPORTI INTERPERSONALI 

 

Il convitto delle Marcelline vuole aiutare le studentesse a “costruire” una convivenza fraterna, dove la singola persona 

non è unica, né al centro, ma in mezzo alle altre che hanno, come lei, bisogno di ascolto e di rispetto. 

Pertanto il Convitto Santa Marcellina si impegna a promuovere attività che favoriscano l’incontro, il dialogo e la vita 

comune tra le studentesse.  

 

Art. 7  

Ogni studentessa è tenuta a creare e a mantenere le condizioni per un ambiente sereno.  

In tal senso ai piani, dove sono ubicate le camere, vanno evitate azioni in grado di arrecare disturbo alla quiete 

comune: corse tra i corridoi, chiudere le porte con fragore, grida, l’utilizzo di dispositivi a volume troppo elevato e in 

generale tutti quei comportamenti che disturbano il clima sereno e il riposo delle compagne. 

Dopo le 22.30 non sarà più possibile uscire dalla propria camera e, nel rispetto delle esigenze di studio e di riposo 

personali e delle altre persone presenti nella struttura, va rigorosamente osservato il silenzio. 

 

(segue) 
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Nelle camere si deve mantenere il rispetto personale e reciproco adottando pudore e comportamenti consoni alla 

convivenza che non mettano a disagio o, peggio, che danneggino, la propria compagna di stanza. 

La Responsabile e l’assistente possono entrare nelle camere per verificare il rispetto del Regolamento. 

 

Art. 8  

Non potranno accedere al convitto persone estranee (ad esempio amici o compagni di scuola esterne). Si precisa altresì 

che non è permessa la permanenza dei genitori e delle studentesse e dei loro parenti all’interno dei locali del convitto 

se non in casi di necessità, autorizzati dalla Direzione. 

 

Art. 9 

Il rientro in Istituto dopo il fine settimana può avvenire: 

- Domenica nel pomeriggio fino alle ore 21.00 

- Lunedì mattina in tempo utile per l’impegni scolastici o per l’ora di pranzo, al termine delle lezioni per le 

studentesse del Maggia. 

Le studentesse che frequentano le I, II anno della scuola secondaria di secondo grado potranno uscire dal convitto 

dalle ore 16.00 alle ore 17.00, se autorizzate dalla famiglia tramite dichiarazione firmata da entrambi i genitori,  

Le studentesse di III anno potranno uscire dalle ore 16.00 alle ore 18.00, autorizzate dalla famiglia tramite 

dichiarazione scritta da entrambi i genitori. 

Le studentesse di IV e V anno potranno usufruire di un’autorizzazione annuale di uscita con rientro entro le 21.30, 

firmata da entrambi i genitori. 

Le uscite serali dovranno sempre essere autorizzate dalla famiglia (anche la domenica). 

Eventuali permessi richiesti potranno essere accordati, secondo opportunità e a propria discrezione, dalla Direzione 

e/o dagli educatori sulla base dell’andamento didattica/educativo delle studentesse. 

La Direzione e gli educatori, in accordo con la famiglia, possono revocare i permessi d’uscita delle studentesse per 

motivi di ordine disciplinare e didattico. 

Per le minorenni ospiti è prevista la possibilità di usufruire di un permesso d'uscita diverso da quelli sopra indicati solo 

nel caso in cui le stesse siano prelevate dal convitto da una persona maggiorenne, anche non di famiglia, menzionata 

nella richiesta di autorizzazione scritta specifica, con validità annuale o temporanea, che sollevi l’Istituto e il personale 

educativo da ogni responsabilità. 

 

Art. 10 

Nel caso in cui la studentessa chieda di rimanere fuori dal Convitto Santa Marcellina (ospite presso famiglie) è tenuta 

a far pervenire alla Direzione la richiesta specifica scritta dai genitori - i quali se ne assumono la responsabilità - con 

indicato il recapito presso il quale è reperibile in caso di necessità.  

 

PORTINERIA 

 

Art. 11 

Al servizio di portineria compete l’apertura e la chiusura del Convitto Santa Marcellina; l’incaricata fa osservare le 

norme riguardanti il movimento delle studentesse nel Convitto Santa Marcellina, cura la consegna delle chiavi, lo 

smistamento della posta e delle telefonate;  

È obbligatorio da parte delle famiglie comunicare il loro arrivo in portineria e firmare il foglio di partenza. 

 

Art. 12  

La possibilità di entrata ed uscita dal convitto deve coincidere di norma con gli orari stabiliti:  

- per il primo e secondo anno dalle 16:00 alle 17:00 

- per il terzo anno dalle 16:00 alle 18:00        (segue) 
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- per il IV e V anno anche dalle 16:00 alle 19:00 e dalle 20:00 alle 21:30 (con l’approvazione della famiglia) 

Eventuali eccezioni e richieste, proposte con ragionevole anticipo, saranno valutate dalla Direzione del convitto. 

 

AMBIENTE 

 

Art. 13 

Ogni studentessa è tenuta ad un comportamento che favorisca le condizioni generali di ordine e di rispetto 

dell’ambiente.  

Pertanto per salvaguardare tali esigenze: 

- merende e spuntini dovranno essere consumati nella saletta della TV, 

- colazione, il pranzo e la cena dovranno essere sempre consumati nella sala da pranzo. 

La biancheria da letto e da bagno viene distribuita dal convitto. Non è, dunque, necessario avere un proprio corredo. 

 

Art. 14 

La studentessa utilizza personalmente la camera assegnatale e non può cambiarla. 

Qualsiasi modifica in tal senso deve essere autorizzata dalla Direzione. 

La studentessa è responsabile in proprio, e in solido con la compagna di stanza, nel caso di camera doppia o tripla, 

della buona conservazione dei locali e dell’arredamento, delle attrezzature e dei danni arrecati agli stessi. 

 La Direzione non è responsabile dello smarrimento di oggetti o di denaro. È tuttavia possibile consegnare alla 

Direzione piccole somme di denaro nel caso in cui lo si ritenga opportuno. 

È vivamente raccomandato di non spostare i mobili, di non attaccare poster o altro che possa rovinare i mobili o i 

muri, al di fuori delle apposite bacheche. 

La studentessa è tenuta ad avere cura dell’ordine della propria biancheria e della propria stanza.  

La Direzione garantisce la pulizia quotidiana degli ambienti comuni e delle camere, il cambio settimanale della 

biancheria da bagno e quindicinale delle lenzuola, la pulizia e disinfezione generale nei periodi delle vacanze natalizie, 

pasquali ed estive. 

Ogni controllo dell’arredamento e dell’ordine della camera, da parte della Direzione, si effettua in presenza della 

studentessa una volta al mese (o più volte, se necessario).  

 

Art. 15 

È assolutamente vietato esporre vasi ed altri oggetti alle finestre. 

 

Art. 16 

È assolutamente proibito fumare all’interno del Convitto – sia nelle camere che negli ambienti comuni, in 

giardino o in cortile (Lg16.1.2003 n.3 – art.51 e seg.) 

 

Art. 17 

L’uso della sala di studio è regolato dalla Direzione.  

In particolare: 

- le studentesse di primo anno si recano nella sala-studio dove un insegnante le aiuterà nello svolgimento dei 

compiti, a loro richiesta, dalle ore 17.00 alle ore 19.00. 

- Le studentesse di II, III, IV, V anno possono scegliere se studiare in camera o in sala-studio.  

 

Art. 18 

Ogni studentessa che rechi un danno all’interno del Convitto Santa Marcellina deve prontamente comunicarlo alla 

Responsabile. La studentessa è responsabile per i danni prodotti, che dovrà provvedere a risarcire direttamente. 

(segue) 
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Qualora i danni siano prodotti a beni o a luoghi comuni, il risarcimento grava pro-quota sulle studentesse, ove non si  

evidenzi o non si dimostri una responsabilità personale. Il risarcimento da parte delle studentesse non esclude 

l’eventuale adozione di provvedimenti disciplinari, secondo la rilevanza del fatto. 

È assolutamente proibito introdurre nel convitto materiale non consono all’ambiente (giornali e materiale 

pornografico, droga anche legale). 

 

DISPOSIZIONI DISCIPLINARI 

 

Art. 19 

In caso di ripetute inosservanze del presente Regolamento la Direzione prenderà i provvedimenti disciplinari in 

forma di richiamo verbale o ammonizione scritta, lavori socialmente utili. 

In caso di grave inosservanza la direzione potrà anche allontanare la studentessa dal convitto.  

 

ORARIO DELLA GIORNATA 

 

Art. 20  

 

h.6.15 

 

sveglia per le convittrici che frequentano il Maggia, seguita dalla colazione 

(caffè, latte, the, frutta, nutella o simili, marmellata, pane fresco, yogurt) 

 

h 7.00                          

 

 

sveglia per le studentesse che frequentano corsi di studio dell’Istituto, seguita dalla colazione (caffè, 

latte, the, frutta, nutella o simili, marmellata, pane fresco, yogurt)

A nessuno è consentito di rimanere a letto senza un valido motivo. La convittrice che non si sentisse di alzarsi, 

perché ammalata o indisposta, è tenuta ad avvertire la tutor che informerà la responsabile e i genitori. 

  

h.7.20 treno (convittrici Maggia)

h 13.20 pranzo (per le studentesse che frequentano corsi di studio dell’Istituto) 

 

h.15.10 pranzo (convittrici Maggia) 

 

h.16.00 

 

tempo libero per: riposarsi nelle proprie camere, chiacchierare con le compagne nella saletta della 

TV, uscire per una passeggiata, fare una doccia 

 

h. 17.00 – h.19.00 Studio 

Le studentesse di primo anno si recano nella sala–studio dove un insegnante l’aiuterà nello 

svolgimento dei compiti, a loro richiesta. 

Le studentesse degli anni superiori possono scegliere se studiare in camera o nella sala-studio. 

Le Responsabili delle convittrici saranno sempre presenti per qualsiasi esigenza delle ragazze. 

 

h.19.30                           Cena 

questo è l’unico momento in cui tutte le studentesse si ritrovano insieme. Pertanto:  

- si arriva puntuali, 

- la persona incaricata benedice il cibo e alla fine ringrazia il Signore. Tutte le studentesse 

aspettano tale ringraziamento e non si alzano da tavola prima di questo. 

(segue) 
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- Si scende nella sala da pranzo non in pigiama né in ciabatte: anche l’abito e l’ordine personale 

concorrono al clima familiare, sempre dignitoso. 

- Durante il pranzo e la cena è importante la conversazione fra le convittrici per cui cellulari 

non si usano. 

 

Si precisa che la colazione, il pranzo e la cena sono affidati alla ditta di ristorazione Pellegrini SPA  

Si precisa inoltre che quello offerto dalla Casa è un servizio mensa che in nessun modo deve paragonarsi ad 

atro servizio di ristorazione. 

 

Pertanto: 

- Si chiede ad ogni studentessa di accettare ciò che viene servito. 

- Eventuali osservazioni sulla quantità o qualità del cibo vanno riferite, con i dovuti modi, all’educatrice presente a 

pranzo o alla Responsabile, che le riferiranno, a loro volta, agli addetti della cucina.  

- È vietato portare via dal refettorio cibo deperibile.  

- Non è consentito allontanarsi dal refettorio senza il permesso della tutor o della responsabile.   

- Eventuali intolleranze/allergie/diete dovranno essere giustificate dai genitori e accompagnate da certificato medico 

dello specialista.  

- Nella sala da pranzo sono a disposizione un forno a microonde e un distributore di bevande calde (eccetto latte che 

potrà essere scaldato nel forno a microonde) 

 

Qualora la tutor notasse un atteggiamento di astensione dal cibo o di digiuno ingiustificato per un numero 

anche limitato di giorni è tenuta a comunicarlo ai genitori.  

Se necessario, l’ospite dovrà sospendere la permanenza in convitto e rientrare in famiglia.  

 

h.20.15 

 

Tempo libero nella saletta della TV o nelle camere proprie 

Anche in questa occasione è richiesto un comportamento educato e rispettoso delle esigenze delle 

altre ragazze

 

h.22.30 

  

 

ci si ritira nella propria camera e si rispetta il riposo delle persone vicine. si spengono le luci 

nelle camere

Art. 21 

L’uso della televisione sarà consentito negli orari che non ostacolano i tempi di studio e, in ogni caso, non oltre le 

22.30. Se presenti film o altri programmi televisivi di interesse per le convittrici, si potrà concordare un diverso orario 

di rientro nelle camere. 

È in tutti i casi richiesto il mantenimento di un volume TV e tono di voce rispettoso, quindi moderato. Salvo diversi 

accordi, è richiesto il silenzio dopo le 22.30.  

 

Art. 22 

È consentito l’uso Pc personale, del tablet, cellulare in tempi diversi da quelli dedicati allo studio e. comunque, non 

oltre le 22.30. Nelle ore di studio il cellulare dovrà essere consegnato al tutor o all’insegnante.  

Le videochiamate devono restare nell’ambito della convittrice con la propria famiglia. Non è possibile 

inquadrare persone estranee al nucleo familiare. 

Non è consentito a nessuno di scattare foto o riprendere con video gli ambienti del convitto e diffondere immagini e 

video sui social o su altro canale di comunicazione. 

Si chiede ai genitori la collaborazione nel rispetto degli orari e delle regole in tale materia.  

(segue) 
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ASSISTENZA MEDICA 

 

Art. 23 

In caso di malattia, le studentesse dovranno ritornare in famiglia.  

Le educatrici non possono somministrare farmaci senza l’autorizzazione scritta dei genitori. In caso di emergenza 

questi ultimi verranno contattati immediatamente. E’ necessaria la presenza di un genitore o di parente delegato 

formalmente ove si acceda al PS dell’ospedale.  

Per eventuali terapie permanenti o che richiedono un periodo prolungato è necessario presentare un certificato medico.  

 

USCITE, GITE BREVI 

Art. 24 

Eventuali gite, iniziative culturali o di carattere sociale organizzate dalla Direzione (cena in ristorante, brevi viaggi di 

carattere ricreativo o culturale, brevi passeggiate) saranno comunicate alla famiglia che dovrà autorizzare per iscritto 

la partecipazione della studentessa. 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

 

Art. 25 

Ogni studentessa ammessa al convitto dovrà sottoscrivere il proprio impegno all’osservanza delle norme di questo 

Regolamento. 

 

Alla fine dell’anno, qualora la studentessa, nonostante i ripetuti richiami, non rispetti il regolamento, la Direzione, 

tenuto conto anche dei giudizi delle tutor, la inviterà a cercare un altro tipo di sistemazione o alloggio per il successivo 

anno scolastico, più adatto alle sue esigenze. 

 

 

 

 

Per presa visione accettazione: 

 

 

Data __________ Firma del padre _______________________ Firma della madre _________________________ 

                            o tutore affidatario                                             o tutore affidatario 

 

Firma della studentessa _______________________ 

     (se maggiorenne) 
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